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Ata de Reunião 

Levantamento de Requisitos

1. Participantes
<Listar os envolvidos na reunião.>
	Nome
	Empresa
	Contato
	Papel
	Assinatura

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


2. Objetivos
<Objetivos a serem atigindas para solução do problema>
3. Problema a ser resolvido
      <Definição de um escopo macro do problema.>
4. Identificar os envolvidos

    <Identificação dos stakeholders e possíveis fornecedores de requisitos.>
5. Identificar necessidades dos envolvidos

    <Indentificação junto aos stakeholders de requisitos funcionais e não funcionais do sistema.>
6. Definir as fronteiras do sistema

   <Definição de fronteiras do sistemas, identificando requisitos que não devem fazer parte do escopo do projeto.>
7. Identificar restrições impostas ao sistema

   <Identificação de possíveis restrições de hardware, software, recursos financeiros entre outros, que podem afetar o sistema.>
8. Identificar possíveis soluções

   <Identificação de possíveis soluções para o problema do usuário, atentar para questões: tecnologicas, processos, equipamentos, etc.>
9. Outros assuntos discutidos

   <Identificação de possíveis soluções para o problema do usuário, atentar para questões: tecnologicas, processos, equipamentos, etc.>
10. Plano de ação

<Listar as deliberações da reunião, com prioridades, data negociada da solução e responsáveis.>
	Descrição
	Prioridade (Baixa/Média/Alta)
	Data da solução
	Responsável
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